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Jelenleg 4 elektronikus tananyaghbdl
lehet valasztani
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Konyviarunk 2020-ban részt vett a Kézgy(jteményi Digitalizalasi Stratégia keretén bellll szervezett palyazaton, melynek egyik elemeként 3 oktatasi céll tartalomszolgaltatas fejlesztése és az ehhez kapcsolodd modszertani ajaniok 6sszeallitasa valdsult meg elektronikus L

tananyag formajaban
Ezt egészitettik ki 2021-2022-ben — NKA palyazati tamogatasbdl — a Textlib integralt konyvian rendszer miikodésének teljes korli feldolgozasaval, létrehozva egy online segédanyagot a program megismeréséhez, hasznalatahoz (nemcsak konyvtarosoknak). AL

Felvehetd kurzusok

% TEXTLIB Integralt Konyvtari Rendszer ®

Tanar: Fabian lidiko Felhasznaloi kézikdnyv a Textlib IKR gyakorlati alkalmazasahoz - segitségnyujtas kényvtarosoknak.

% Trianon és kovetkezményei Komarom-Esztergom megyében *

Tanar: Fabian lidikd
% Komarom-Esztergom megye Szinhaztorténete ®

Tanar: Balogh Anett

 Banyaszattorténet Komarom-Esztergom megyében és szénbanyaszat Tatabanya térségében ¥

Tanar. Fabian lidiké

Nincs bejelentkezve. (
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Most van itt el6sz6r?

Ahhoz, hogy teliesen hozzaférjen a portalhoz, eldszdr j fidkot kell [étrehoznia.

Uj fidk Iéirenozasa _

Nincs bejelentkezve.




2. lépés: Beiratkozas
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% Banyaszattorténet Komarom-Esztergom megyében és szénbanyaszat Tatabanya térségében ®
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Tanar: Fabian lidikd
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E] A ® JozselAtila
= TEXTLIB Integralt Kényvtari Rendszer

Részivevik S
Irdnyitépult / Kurzusaim / Textlib

Kitliz6k

Készségek
Folyamatjelzd ¢
Pontok
% Kozlemények

B Alialanos

W Bevezetés Bevezetés
Udvézaljiik a tatabanyai Jozsef Attila Megyei &s Varosi Kényvtar dolgozol altal készitett e-tananyag oldalan!
B Modul 1: Dokumentum-

l00ig0z5 A7 alébbiakban a TEXTLIB Integralt KSnyveari hasznalala ssa kovetkezik.

Az egyes részek fényképekkel illusztralva nyljtanak segitséget a munkaft ihoz, kezdve a dc feldo Asalol, az olvasoszolgalati és a tajékoztald feladatokon tdl egészen a leltarozasig.
A modulok egymasra épiinek ugyan, de kulon-kulon is lehet tanulmanyozni a bennuk leirtakat, amennyiben csak egy adott témakormre ének fokuszalni, Uj i szerezni.

Ellendrzd kérdések

Modul 2:
QOlvasoszolgalat és
tajékoztatas

Eszrevételeiket, javaslataikat szivesen vesszilk Hasznaljak erre a célra Férumunkat.

Koszonjuk a figyelmet!
Ellendrzd kérdések A JAMK munkatarsai
Modul 3: Egyéb
KDnyvtan feledatok Modul 1: Dokumentum-feldolgozas

Ellendrzd kérdések I ” — " .
. Szerzeményezés és allomanybavétel

. 5 L B
Nyomtatvany-mintak . Ujrekord felvitele

i

__ Retrospektiv allomany feldolgozasa (honositas)
Iranyitopult I - i g
. |dBszaki kiadvany feldolgozasa

Portal kezddoldala

Naptar Ellenérzo kérdések

Sajat allomanyaim @ Szerzeményezés és feldolgozas




1. modul: Dokumentum-feldolgozas

* Szerzeményezés és allomanyba-vétel
* Uj rekord felvitele

* Retrospektiv allomany feldolgozasa
(honositas)

* Idoszaki kiadvany feldolgozasa



Az egyes tananyagrészek egyenként
is attekinthetoek

e ees— |

< C M A Nem biztonsagos | 92.52.211.20/mod/resource/view.php?id=14 Ay Lo N ] LAl 0
B3 Kedvencek i | [ keny i % JAMKE il & JAMKWEBMAIL z 0. &) JAMK Webmail - régi Q,
= JAMK-Oktatas A ® JozsefAtila - &
= o
Textlib . - )
TEXTLIB Integralt Kényvtari Rendszer pr
Résztvevik
Iranyitépult / Kurzusaim / Textlib / Modul 1: Dokumentum-feldolgozas / Szerzeményezés és allomanybavétel (<3
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— Szerzeményezeés és allomanybavétel -
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W Alala | i
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‘ Dokumentum-beszerzés Search in all pages Search S MEn
& Bevezelés ‘ Szerzeményezés
M Modut: g Szerzeményezés
Dokumentum-
feldolgozas Ajandek
B  Ellendzd kérdések Bevitel médosftisa Amennyiben tobb fidkkal, telephellyel rendelkezunk, esetleg KSZR-es szolgéltatshelyek dllomanyét is mi gondozzuk, akkor
o ) elsd lépéskent, a szamla rogzitése elétt kivdlasztjuk a telepiilést, akinek a dokumentumokat dllomanyba kivanjuk venni.
Modul 2 - Allomanybavétel
Olvasészolgalat és Ennek lépései a kivetkezok: Egyéb — Kénywtdr véltds — KSZR Tatabanya — telepiilésnév (pl. Dunaszentmiklés)
tajékoztatas
TL TextLib Windows Kliens — Halisz Adél — Jn:sﬂ:-mllolutqym Komyvtie/ JAMK
W Ellendrzd kérdések Aominy  Qhasészolgilat Bevitel  Keregés R b
Levelek, uzenetek
Modul 3: Egyéb Bedlibisck
kGnyvtari feladatok Esshonsk
MNyomtaté kezelés
-y o Paraméterek
B Ellendrzd kérdések Kindviny bischiés
Sutisztika
W Nyomtatvany-mintak Konyvtar viltss
Uprainditas
Kilépés
Iranyitopult
Portal kezddoldala T R A T -
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De oldalanként is haladhatunk a
teljes tananyagban
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Sl it Irényitépult / Kurzusaim / Textlib / Modul 1: Dokumentum-feldolgozas / Uj rekord felvitele [
Kitlizk &
Készségek =)
Uj rekord felvitele -
Pontok
g

M Altaldnos Y ‘ Page10f18
Uj rekordok |étrehozasa a Textlib-ben

Mm Bevezetés

B Modul 1: s
Dokumentum- | rekord létrehozdsa Search in all pages.. Search o
feldolgozas o

Rekord letdltése :
Ellendizd kéroések , Uj rekord létrehozasa
Konyv

i Motz Ajandékkinyy
Olvasoszolgalat &s
lajekoztatas DVD lemez Amikor egy olyan dokumentum kerul a keziinkbe, amelynek lefrdsat nem tudjuk kozvetlenul letolteni a Konyvtarellatstd]

prébalkozhatunk més forrashdl megszerezni a kivant adatokat. Ehhez vélaszthatjuk a tdvoli (webes) elérésii adatbazisok (pl
Ellendrzd kérdések Hangdokumentum

0SZK, FSZEK) dllomanyaban torténd keresési lehetdségeket, vagy prébalkozhatunk a Textlib rendszert (Z39.50+TLWWW)

Modul 3: Egyéb AV meliéldet hasznalé tobbi intézmény (pl. Jékai Mér Varosi Konyvtar, Komarom) dokumentum-leirdsainak dtvételével is.
konyvtari feladatok
Multimédia Amennyiben specidlis dokumentumokat (pl. helyismereti kiadvény, idegen nyelvi kényv) kell dlloményba venntink, amelyhez

B Fllendrzd kérdések sehol mashol nem taldlunk lefrdst, az ) rekordot nekunk kell rogzitenunk a Textlib rendszerben. A formai és tartalmi feltdrds a
Targyi feltards

_ i dokumentum fizikai jellemzdinek és kiaddi adatainak rigzitésével kezdddik, majd ezt koveti a jelzet, az ETO és a targyszavak
yomtatvany-minta
bedllitdsa.
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A szoveges részt képernyOfotokkal
egészitettik ki
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Retrospektiv dllomany feldolgozasa

-_—_—

Bm Bevezetés

M Modul 1: y |
Dokumentum- Retrospektiv dllomdny feldolgozasa Search in all pages Search

feldolgozas o
Honositds

Ellendrzd kerdések H onos H:é S

Technikai felszerelés

Modul 2
Olvasészolgalat és

Lajékozlatis A leltari szammal rendelkezd retrospektiv 4llomany feldolgozdsa

Ellendrzd kerdések A Textlib-ben elséként kivélasztjuk a Bevitel — Kényv — Példany menupontot.

Modul 3: Egyéb
kényvtari feladatok

Ellendrzd kérdések

Nyomtatvany-mintak
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Portal kezddoldala

Naptar




A munkafolyamatokat 1épésrol

lépésre mutatjuk be
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Iranyitépult / Kurzusaim / Textlib / Modul 1: Dokumentum-feldolgozas / Iddszaki kiadvany feldolgozasa (3
Kitlizok &
Készségek o
B Id&szaki kiadvany feldolgozasa -
. 2 3
. Page2f6 0
) Id6szaki kiadvanyok feldolgozésa
Mm Bevezetés
B Modul1: L
Dokunsesiim- |d6szaki kiadvanyok Search in all pages S ik
feldolgozas . . r
Uj periodika létrehozdsa ,
Ellendezs kéroések Uj periodika létrehozasa
Automatikus bevitel
L MOU“‘,Z o Uj lapszam bevitele
Olvasoszolgalat és
tajekoztatas Cikkek feldolgozasa Id6szaki kiadvanyok formai feldolgozdsa
Ellendrzd kérdések A formai feltaras a Bibliogrdfiai leirds. Id6szaki kiadvényok MSZ 3424/2-82 szabvany alapjan torténik.
Modul 3: Egyéb A leirds a konyvtdr dllomédnydba bekeriilt elsé évfolyam elsé szamardl keszil
kényvtari feladatok
Megnyitds:
Ellendrz6 kérdések oy
. i Megnyitjuk azt az ablakot, ahova a dokumentum adatait bevisszuk, vagyis elkészitjuk a bibliografiai lefrasat.
Nyomtatvany-mintak
BEVITEL / IDOSZAKI KIADVANY / KIADVANY
Iranyitépult
Portal kezddoeldala 15z0lgalat Kereses Egyeb Help -
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2. modul: Olvasészolgalat és
tajékoztatas

Olvasoi adatok nyilvantartasa
Olvasoszolgalati feladatok
Keresés a katalogusban
Konyvtarkozi kolcsonzés

Irodalomkutatas



A beiratkozasi dijak és kedvezmények

egyediek
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, Olvaséi adatok nyilvantartasa
Im Bevezetés
B Wodul 1: Dokumentum- 3 } i L
feldolgozas Olvesdl adatok nyilvantartasa Search in all pages.. Search o
Ellendrzé kérdések Beiratkozds tagsiqervényesftés - 7 it . sy ox
‘ _ Beiratkozas, tagsagérvényesités
Uj olvaso beiratkozasa
Modul 2:
Olvasészolgalat és Tagsagérvényesités
tajékoztatas - o
Beiratkozni vagy a mar lejért tagsagot djitani csak érvényes okirattal lehet, amely lehet személyazonosits igazolvany, vagy
Ellenoreoserdesel utlevél, vagy vezet6i engedély és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany (lakcimkartya). A kedvezményekre jogosito iratokat is
Modul 3 Egyéb be kell mutatni: didkigazolvany, nyugdijas torzsszelvény, SINOSZ/MVGYOSZ igazolvany, munkéltatdi igazolas (pl. kényvtdros,
konyviar feladatok muzeumi vagy levéltari dolgozo esetén), vagy Tatabanya Kartya, mely 10% kedvezményt jelent a beiratkozds drabol.
Ellendrz6 kérdések Az olvas6 beiratkozaskor kitélti az olvasoi térzslapot és alairasaval tudomasul veszi a szamitagépes nyilvantartdst.
Nyomtatvany-mintak A torzslapon feltuntetett és az adatbézisban rogzitett adatoknak meg kell eqyeznitk, a nehezen olvashatd adatokra ré kell
kérdezni.
r=nyliopun A14. életévét betoltott gyermekek dtiratkozdsa esetén a gyermekkényvtarban tarolt jotalloi nyilatkozatat kerjik ki, de adjunk
Portal kezddoldala Uj adatlapot az uj kitbltéshez, s mig az djonnan kitsltéttet nem adja le, addig a régebbi nyilatkozatot tiizzik az dltala kitoltott
Uj torzslaphoz. Ne feledjuk, hogy a tagsag kezdete ez esetben a gyerekkonyvtirba torténd beiratkozas éve. -
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A gépi kolesonzés meggyorsitja a

munkat
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, Olvasészolgalati feladatok
B Bevezetés
Bm Modul 1: Dokumentum- " i M
feldolgozas Olvasdszolgalati feladatok Search in all pages Seinen enu
P — Nyomtato bedllitasa
Ellendrzd kerdések 7 - 5
- Olvasdszolgalati feladatok
Klcsonzés menete
Modul 2:
Olvasdszolgalat és el
tajékoztatas
b s Olvasdszolgalati feladatok a TextLib integralt konyvtari rendszerben: kdlcsonzés,
Ellendrzd kérdések
Olvasdi llapot . b s e ; i
Wiodul 3: Egyéb visszavétel, hosszabbitas, eldjegyzés, felszdlitas
Kkonyviari feladatok Tartozasok rendezése
Ellendrz8 kérdések Blokknyomtatas a kélcsonzott A konyvtdr szolgéltatasait csak érvényes tagsaggal lehet igénybe venni. A kolcsonzéshez ezen felul az olvasgjegyet
) ) mivekrd| mindig be kell mutatni!
Nyomtatvany-mintak
Elbjegyzés Az olvasd aktudlis kolcsonzéseirél, ill. hosszabbitds vagy visszavétel utdn az olvasd tijékoztatdsdra (hatdridok, ndla léve
Iranyitopuit Sl dokumentumok, tagsag érvényesséqg) blokkszerii nyomtatvanyt adunk.
Portal kezddoldala Ahhoz, hogy ezt megtehessik, minden bejelentkezés utan be kell dllitani a nyomtatat.
Naptar -
N
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A hatékony tajékoztatas alapja a
katal6gus
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Iranyitopult / Kurzusaim / Textlib / Modul 2: Olvasészolgalat és tajékoztatas / Keresés a katalégusban 6
Kitlizék o
Készségek 71‘
Keresés a katalégusban
Pontok -
e a +
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: Keresés a katalégusban
e Bevezelés
Bm Modul 1- Dokumentum- 2 . .
feldolgozas Keresés a kataldgusban Search in all pages Search a
PP Mi a kataldgus?
Ellendrzd kérdések g . .
mo—— TextLib kataldgus hasznalat
at haszndla
& Modul2: extli alégus hasznalat
Olvasdszolgalat és Belépés a katalégusba
tajékoztatas S B
Keresési lehetéségek szambavétele Az alabbiakban, a kanyvtarunkban féleg a konyvtarosok altal hasznalt TEXTLIB verziordl adunk izelitét a gyakran
Ellendrzd kérdések s T e 2 s
A b ek hasznalt lehetéségeirdl, persze nem a teljesség igényével.
Modul 3. Egyeb keresdfelilet
konyvtari feladatok
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3. modul: Egyéb konyvtari feladatok

Allomanyapasztas (selejtezés), torlési
jegyzOkonyv készitése
AllomanyellenOrzés

Egyéb muveletek a Textlib-ben; muszaki
paraméterek beallitasa, moédositasa

Eléviilt behajthatatlan kovetelések kezelése;
Eljaras elveszett dokumentum esetén

Statisztikai adatok lekeresése
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Alloményapasztas

Allomanyapasztas
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Meglévs példanyok selejtezése
Elvesztett példanyok selejtezése
Keézi jegyzek keszitése

Fiokkonyvtirak
Allomanycsckkentése

Engedélyeztetés
|d8szaki kiadvanyok gydjtése

|d6szaki példany selejtezése

Search

Az dllomdny meni sorbdl kivalasztjuk az dllomdnycsdkkentés-t és itt értelemszertien kivalasztjuk az aldbbi pontokbdl a

szamunkra megfelel6t:

- meglévd példanyok selejtezése

- elkallddott példanyok selejtezése

- elveszett példdnyok selejtezése

- megsemmisult példanyok selejtezése kozul.
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[ Kurzusaim / Textlib /

Modul 3: Egyéb kényvtari feladatok /

yéb miveletek a TextLiben: milszaki paraméterek beallitasa, modositasa

Egyeb miveletek a TextLiben; miiszaki paraméterek beallitdsa, modositasa
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Egyéb miiveletek a TextLib-ben
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Paraméterek
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Statisztika

Konyvtar valtas

Search

Search in all pages..

Levelek, Uzenetek

TextLib tizenet kiildése

A TextLib-en belul lehetdségunk van azonnali uzeneteket valtani azokkal a kollégdkkal, akik szintén be vannak
jelentkezve a rendszerbe veliink egy idében.
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Mi legyen a tartozasokkal?
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Minden modul végén tesztek
talalhatok

Az ellenOrzo kérdések random sorrendben
jelennek meg a képernyoOn.

Kérdéstipusok:
- lgaz-hamis

- Feleletvalasztas (egy vagy tobb valasz-
lehetOség)

- Kiegészités

- Parositas
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Az egyes kérdések végén azonnal

lehet a valasz helyességét ellenOrizni
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A teszt kitoltésével legteljebb otszor
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Nyomtatvanymintak

Gyujtokori szabalyzat
Konyvtarhasznalati szabalyzat
Szervezeti és Mukodési Szabalyzat

Panaszkezelési szabalyzat



Tovabbi tervek

* A Moodle feliilet kinézetének ,.feljavitasa”

. Ij] tananyagok készitése az utobbi idOben
keletkezett feladatok végrehajtasarol (pl.
RFID tag hasznalata, konyvbox-os

kolcsonzés)

* Oktaté videok készitése az egyes munka-
folyamatokrol



—— "Nyitottak vagyunk”
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