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A megvalósításhoz vezető út

• Az egyes munkafolyamatok leírása belső
szabályzatként

• A kollégák részt vétele a Könyvtári Intézet 
„Elektronikus tananyagfejlesztés és távoktatás „Elektronikus tananyagfejlesztés és távoktatás 
könyvtári környezetben” elnevezésű képzésén

• NKA pályázati támogatás elnyerése
• A meglévő anyagok frissítése, kiegészítése és 

a hiányzók pótlása



Az E-tananyagok elérhetőek a 
honlapunkról (www.jamk.hu)

E-szolgáltatások /
E-tananyag



Jelenleg 4 elektronikus tananyagból 
lehet választani



1. lépés: Regisztráció



2. lépés: Beiratkozás



3. lépés: Tanulás



1. modul: Dokumentum-feldolgozás

• Szerzeményezés és állományba-vétel
• Új rekord felvitele
• Retrospektív állomány feldolgozása • Retrospektív állomány feldolgozása 

(honosítás)
• Időszaki kiadvány feldolgozása



Az egyes tananyagrészek egyenként 
is áttekinthetőek



De oldalanként is haladhatunk a 
teljes tananyagban



A szöveges részt képernyőfotókkal 
egészítettük ki



A munkafolyamatokat lépésről 
lépésre mutatjuk be



2. modul: Olvasószolgálat és 
tájékoztatás

• Olvasói adatok nyilvántartása
• Olvasószolgálati feladatok
• Keresés a katalógusban• Keresés a katalógusban
• Könyvtárközi kölcsönzés
• Irodalomkutatás



A beiratkozási díjak és kedvezmények 
egyediek



A gépi kölcsönzés meggyorsítja a 
munkát



A hatékony tájékoztatás alapja a 
katalógus



Az irodalomkutatás összetettebb 
feladat



3. modul: Egyéb könyvtári feladatok

• Állományapasztás (selejtezés), törlési 
jegyzőkönyv készítése

• Állományellenőrzés
• Egyéb műveletek a Textlib-ben; műszaki • Egyéb műveletek a Textlib-ben; műszaki 

paraméterek beállítása, módosítása
• Elévült behajthatatlan követelések kezelése; 

Eljárás elveszett dokumentum esetén
• Statisztikai adatok lekeresése



A selejtezés szükségszerű



JAMK 2024. április 8-20.



Az egyéb műveletek is segítik a napi 
munkánkat



Mi legyen a tartozásokkal?



Statisztika – mindenki „kedvence”



Minden modul végén tesztek 
találhatók

Az ellenőrző kérdések random sorrendben 
jelennek meg a képernyőn.

Kérdéstípusok:
- Igaz-hamis- Igaz-hamis
- Feleletválasztás (egy vagy több válasz-

lehetőség)
- Kiegészítés
- Párosítás



A tesztek megoldásához 20 perc áll 
rendelkezésre



Az egyes kérdések végén azonnal 
lehet a válasz helyességét ellenőrizni



A teszt kitöltésével legfeljebb ötször 
lehet próbálkozni



Nyomtatványminták

• Gyűjtőköri szabályzat
• Könyvtárhasználati szabályzat
• Szervezeti és Működési Szabályzat
• Panaszkezelési szabályzat• Panaszkezelési szabályzat



További tervek

• A Moodle felület kinézetének „feljavítása”
• Új tananyagok készítése az utóbbi időben 

keletkezett feladatok végrehajtásáról (pl. 
RFID tag használata, könyvbox-os RFID tag használata, könyvbox-os 
kölcsönzés)

• Oktató videók készítése az egyes munka-
folyamatokról



Köszönöm a figyelmet!

Az Elektronikus tananyagtár elérhető az alábbi címen is: 
http://92.52.211.20/


